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ZÁKLADNÉ INFORMÁCIE  A DOKUMENTY POVINNE ZVEREJŇOVANÉ OBCOU 

RÁMCOVÝ PREHĽAD 

 

PRÁVNY PREDPIS 
ROZSAH POVINNOSTI 

ZVEREJNENIA 

MIESTO 

ZVEREJNENIA 
POZNÁMKY, PRÍLOHY  

§ 5 odsek 1  

zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom 

prístupe k informáciám a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov (zákon 

o slobode informácií) v znení 

neskorších predpisov 

spôsob zriadenia, právomoci a kompetencie  

a popis organizačnej štruktúry 

 

webové sídlo obce 

+  

verejne prístupné 

miesto na obecnom 

úrade 

1. Obec je zriadená v súlade s ustanoveniami zákona č. 369/1990 Zb. o obecnom 

zriadení v znení neskorších predpisov. 

2. Právomoci a kompetencie obce sú vymedzené ustanoveniami: 

a. článkov 64 -  71 (Štvrtá hlava Územná samospráva) ústavného zákona č. 

460/1992 Zb. Ústava Slovenskej republiky v znení neskorších predpisov, 
b. zákona č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov, 

c. ustanoveniami ďalších osobitných predpisov účinných v Slovenskej republike, 

d. nariadeniami obce. 
3. Organizačná štruktúra obce: 

a. Orgánmi obce sú: 

- obecné zastupiteľstvo obce: základné kompetencie 
- poslanci: práva a povinnosti 

Meno, Priezvisko, mailová adresa, telefonický kontakt 
zástupca starostu obce: Meno, Priezvisko, mailová adresa, telefonický kontakt 

starosta obce: Meno, Priezvisko, mailová adresa, telefonický kontakt 

b. Orgánmi obecného zastupiteľstva sú: 

- obecná rada: základné kompetencie 

členovia obecnej rady: Meno, Priezvisko, mailová adresa, telefonický kontakt 

- komisie: základné kompetencie 
členovia jednotlivých komisií: Meno, Priezvisko, mailová adresa, telefonický 

kontakt 

c. hlavný kontrolór obce má osobitné postavenie  
Hlavný kontrolór obce: Meno, Priezvisko, mailová adresa, telefonický kontakt 

 

d. Obecný úrad obce zabezpečuje organizačné a administratívne veci obecného 
zastupiteľstva obce a starostu obce, ako aj orgánov zriadených obecným 

zastupiteľstvom obce. 

Adresa Obecného úradu obce: OBEC, ULICA, ČÍSLO, PSČ OBEC 
Prednosta obecného úradu: Meno, Priezvisko, mailová adresa, telefonický kontakt 

Organizačná štruktúra obecného úradu obce: 

Telefonické a mailové kontakty: Zamestnancov obce podľa zváženia.... 

miesto, čas a spôsob, akým moţno získavať 

informácie od obce 
webové sídlo obce 

(samostatná záloţka) 

+ 

verejne prístupné 

miesto na obecnom 

úrade 

Príloha W_Sprístupňovanieinformácií_ţiadosť  

Príloha W_Sprístupňovanieinformácií_úhradanákladov_sadzobník 

informácie o tom, kde moţno podať ţiadosť, návrh, 

podnet, sťaţnosť alebo iné podanie +  postup, ktorý 

musí obec dodrţiavať pri vybavovaní všetkých 

ţiadostí, návrhov a iných podaní, vrátane príslušných 

lehôt, ktoré je nutné dodrţať 

Príloha W_Ţiadosti_sťaţnosti_podania 
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miesto, lehota a spôsob podania opravného 

prostriedku  

a moţnosti súdneho preskúmania rozhodnutia 

povinnej osoby vrátane výslovného uvedenia 

poţiadaviek, ktoré musia byť splnené 

webové sídlo obce 

+ 

verejne prístupné 

miesto na obecnom  

úrade 

Príloha W_Opravnýprostriedok_podávanie 

 

prehľad predpisov, podľa ktorých obec koná  

a rozhoduje  
Príloha W_Právne predpisy_územná samospráva 

sadzobník správnych poplatkov, ktoré obec vyberá za 

správne úkony 
Príloha W_Sadzobník_správnepoplatky 

§ 5 odsek 8 v nadväznosti  

na odsek 2 

zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom 

prístupe k informáciám a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov (zákon 

o slobode informácií) v znení 

neskorších predpisov, v nadväznosti na 

ustanovenia zákona č. 369/1990 Zb. 

o obecnom zriadení v znení neskorších 

predpisov 

návrh programu zasadnutia obecného zastupiteľstva 

obce 

úradná tabuľa  

+  

webové sídlo obce 

aspoň tri dni pred zasadnutím obecného zastupiteľstva obce (§12 odsek 4 

zákona č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov 

návrh nariadenia, o ktorom má rokovať obecné 

zastupiteľstvo obce 

úradná tabuľa  

+  

webové sídlo obce 

najmenej 15 dní pred rokovaním obecného zastupiteľstva o návrhu nariadenia; 

návrh nariadenia sa zverejní aj na webovom sídle obce v tej istej lehote (§6 

odsek 3 zákona č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení v znení neskorších 

predpisov) 

zápisnice z rokovania obecného zastupiteľstva obce webové sídlo obce 
v lehote v súlade s ustanoveniami Rokovacieho poriadku obecného 

zastupiteľstva obce 
údaje o dochádzke poslancov obecného 

zastupiteľstva obce na zasadnutia obecného 

zastupiteľstva obce a na zasadnutia komisií obecného 

zastupiteľstva obce  

webové sídlo obce 
do troch dní po skončení kaţdého zasadnutia obecného zastupiteľstva obce, 

alebo komisie obecného zastupiteľstva obce 

výpisy o hlasovaní poslancov obecného 

zastupiteľstva obce (uznesenia obecného 

zastupiteľstva obce) po kaţdom zasadnutí obecného 

zastupiteľstva obce, okrem prípadov tajného 

hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnutí 

webové sídlo obce 

najneskôr do 10 dní od ich schválenia obecným zastupiteľstvom obce (§12 

odsek 10 zákona č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení v znení neskorších 

predpisov); zverejňuje sa aj uznesenie, ktoré starosta nepodpíše; 

§ 5 odsek 6  

zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom 

prístupe k informáciám a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov (zákon 

o slobode informácií) v znení 

neskorších predpisov 

označenie nehnuteľnej veci vrátane bytov  

a nebytových priestorov a hnuteľnej veci, ktorej 

nadobúdacia cena bola vyššia ako 20-násobok 

minimálnej mzdy vo vlastníctve obce, ktorý obec 

previedla do vlastníctva alebo ktorý prešiel do 

vlastníctva inej osoby neţ orgánu verejnej moci, 

dátum prevodu alebo prechodu vlastníctva a právny 

titul, ako aj informácie o osobných údajoch  

a iných identifikačných údajoch osôb, ktoré 

nadobudli tento majetok do vlastníctva  

webové sídlo obce 
Informáciu zverejňuje obec najmenej po dobu jedného roka odo dňa kedy 

došlo k prevodu alebo k prechodu vlastníctva. 

§ 6 

zákona č. 369/1990 Zb. o obecnom 

zriadení v znení neskorších predpisov 

platné všeobecne záväzné nariadenia obce 

úradná tabuľa 

+  

webové sídlo obce 

 

účinné všeobecne záväzné nariadenia obce webové sídlo obce  
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Článok 7 odsek 8 

Ústavného zákona č. 357/2004 Z. z.   

o ochrane verejného záujmu pri 

výkone funkcií verejných funkcionárov 

v znení neskorších predpisov 

oznámenie starostu obce v rozsahu podľa Článku 7 

odseky 1, 2 predmetného Ústavného zákona 
webové sídlo obce 

povinnou osobou na zverejnenie je komisia na ochranu verejného záujmu; 

povinnosťou zverejniť Oznámenie starostu obce je od 1. 1. 2020 

§ 9 odsek 2 

zákona č. 369/1990 Zb. o obecnom 

zriadení v znení neskorších predpisov 

návrh rozpočtu obce a návrh záverečného účtu obce 

úradná tabuľa 

+  

webové sídlo obce 

najmenej 15 dní pred rokovaním obecného zastupiteľstva o návrhu 

§ 9a odseky 2, 9 

zákona č. 138/1991 Zb. o majetku obcí 

v znení neskorších predpisov 

zámer previesť vlastníctvo majetku obce na základe 

obchodnej verejnej súťaţe, alebo dobrovoľnou 

draţbou, alebo priamym predajom a zámer dať 

do nájmu majetok obce na základe obchodnej 

verejnej súťaţe, alebo dobrovoľnou draţbou, alebo 

priamym prenájmom 

úradná tabuľa 

+  

webové sídlo obce 

povinnosť zverejniť aj v regionálnej tlači; 

podrobnosti zverejňovania upravujú ustanovenia Zásad hospodárenia 

a nakladania s majetkom obce 

§ 9a odseky 8, 9 

zákona č. 138/1991 Zb. o majetku obcí 

v znení neskorších predpisov 

zámer previesť vlastníctvo majetku obce spôsobom 

z dôvodov hodných osobitného zreteľa a zámer dať 

do nájmu majetok obce z dôvodov hodných 

osobitného zreteľa 

úradná tabuľa 

+  

webové sídlo obce 

 

§ 5a odseky 1, 2, 3, 5 

zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom 

prístupe k informáciám a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov (zákon 

o slobode informácií) v znení 

neskorších predpisov 

zmluvy, objednávky, faktúry 

od 31. 3. 2022 

register zmlúv vedený 

Úradom vlády SR  

+ 

(webové sídlo obce) 

 

účinnosť v súlade s §47a odseky 1, 2 Občianskeho zákonníka 

§ 6 odsek 1  

zákona č. 552/2003 Z. z. o výkone práce 

vo verejnom záujme v znení neskorších 

predpisov  

voľné pracovné miesta na výkon práce vo verejnom 

záujme z dôvodu umoţniť zamestnancom obce a 

iným fyzickým osobám uchádzať sa o tieto voľné 

pracovné miesta 

miesto prístupné 

zamestnancom 

(webové sídlo obce) 

informáciu zverejňuje obec ako zamestnávateľ  

§ 84 odsek 1  

zákona č. 138/2019 Z. z.  

o pedagogických zamestnancoch 

a odborných zamestnancoch a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov  

voľné pracovné miesta pedagogických zamestnancov 

a odborných zamestnancov 
webové sídlo obce 

informáciu zverejňuje obec ako zamestnávateľ;  

povinnosť odoslať informáciu o voľnom pracovnom mieste regionálnemu 

úradu školskej správy na účely zverejnenia na jeho webovom sídle 

 adresa  a úradné hodiny podateľne obce  
úradná tabuľa + 

webové sídlo obce 
 

§ 1 odsek 2  

vyhlášky MV SR č. 410/2015 Z. z. o 

podrobnostiach výkonu správy 

registratúry orgánov verejnej moci a o 

tvorbe spisu  

adresa elektronickej podateľne obce webové sídlo obce  

prehľad prijímaných dátových formátov webové sídlo obce 
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§ 10 odsek 4  

zákona č. 54/2019 Z. z. o ochrane 

oznamovateľov protispoločenskej 

činnosti a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení neskorších 

predpisov 

nepretrţite prístupný spôsob podávania oznámení 

protispoločenskej činnosti (mailový kontakt) 

+ 

informácie o vnútornom systéme preverovania 

oznámení v stručnej, zrozumiteľnej, jasne 

formulovanej a ľahko dostupnej forme 

webové sídlo obce 
Príloha W_Protispoločenskáčinnosť_oznámenie, alebo Príloha Smernice 

o podrobnostiach preverovania oznámení protispoločenskej činnosti 

zákon č. 18/2018 Z. z. o ochrane 

osobných údajov a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení neskorších 

predpisov 

všeobecné informácie o spracúvaní osobných údajov 

dotknutej osoby, v rozsahu podľa zodpovednej osoby  

webové sídlo obce 

(samostatná záloţka) 

spracuje zodpovedná osoba; 

odporúčanie: zverejniť podmienky pre vyhotovovanie záznamov z rokovaní 

obecného zastupiteľstva obce z hľadiska ochrany osobných údajov 

zákon č. 343/2015 Z. z. o verejnom 

obstarávaní a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení neskorších 

predpisov 

informácie súvisiace s verejným obstarávaním profil na web ÚVO 

informácie sa povinne zverejňujú v profile na web ÚVO, najmä podľa: 

§10 odsek 10; §64 odsek 1; §111 odsek 2;  §117 odsek 10 zákona o verejnom 

obstarávaní 

§ 15a odsek 1  

zákon č. 42/1994 Z. z. o civilnej 

ochrane obyvateľstva v znení 

neskorších predpisov 

Plán ochrany obyvateľstva a informácie 

o havarijných plánoch podnikov a prevádzok na 

území obce 

webové sídlo obce 

+ 

verejná tabuľa 

Informácie pre verejnosť zverejňuje obec nepretrţite, pravidelne ich 

prehodnocuje a najmenej raz za tri roky aktualizuje a aktualizované informácie 

opätovne zverejní; 

§ 83 odsek 7  

zákona č. 448/2008 Z. z. o sociálnych 

službách a o zmene a doplnení zákona 

č. 455/1991 Zb. o živnostenskom 

podnikaní (živnostenský zákon) v znení 

neskorších predpisov, v znení 

neskorších predpisov 

Komunitný plán sociálnych sluţieb webové sídlo obce  

 

SADZOBNÍKY webové sídlo obce 

v rozsahu, ako ich vydá starosta obce, alebo schváli obecné zastupiteľstvo 

obce:  

Sadzobník úhrad za sluţby poskytované obcou, 

Sadzobník úhrad za krátkodobý nájom majetku obce, 

Sadzobník minimálnych úhrad za dlhodobý nájom majetku obce, 

Sadzobník úhrad za krátkodobý nájom majetku obce v správe, 

Sadzobník nájmu bytov vo vlastníctve obce, 

Sadzobník minimálnych cien nehnuteľností 

 
TLAČIVÁ, FORMULÁRE webové sídlo obce 

v rozsahu podľa jednotlivých agend: 

Ţiadosť o poskytnutie jednorazovej dávky z rozpočtu obce 

Ţiadosť o poskytnutie príspevku na osamostatnenie sa mladého dospelého 

 


